(")ordingborg

Forsyning

Management Assistent med fokus pa Koordinering, Strategi og Kommunikation

Er du en dygtig koordinator med strategisk sans og staerke kommunikationsevner? Vil du veere en del af en frem-
tidsorienteret forsyningsvirksomhed, hvor beeredygtighed og effektivitet gar hand i hdnd? S er du méske vores
nye management assistent hos Vordingborg Forsyning!

Om stillingen

Som management assistent hos Vordingborg Forsyning vil du fa en central rolle i understgttelsen af vores le-
delse og organisation. Du vil arbejde teet sammen med direktgren og ledelsesteamet og vil veere ansvarlig for
koordinering af strategiske initiativer, interne projekter samt virksomhedens kommunikationsindsatser.

Dine primeere arbejdsopgaver vil vaere:
e  Strategisk koordination:
Understotte ledelsen med planlaegning og implementering af strategiske initiativer og forretningsplaner.
e Projektledelse:
Koordinere og falge op pa interne projekter og sikre, at deadlines overholdes, og ressourcer anvendes
optimalt.
e Kommunikation:
Udvikle og vedligeholde intern og ekstern kommunikation, herunder nyhedsbreve, pressemeddelelser,
SoMe-indhold og opdatering af intranet og hjemmeside.
e Mgde- og eventplanleegning:
Organisere og forberede mgder, workshops, seminarer og andre events bade internt og eksternt.
e Rapportering og analyser:
Udarbejde rapporter, preesentationer og analyser til ledelsen for at understgtte beslutningsprocesser.
e Administrative opgaver:
Diverse ad hoc-opgaver som referatskrivning, kalenderstyring og dokumenthandtering.

Din profil
Vi leder efter en person, der:
e Harenrelevant uddannelse pa bachelor eller kandidatniveau inden for administration, kommunikation,
projektledelse eller lignende.
e Har erfaring med strategisk arbejde, projektkoordinering og/eller kommunikationsopgaver.
e Har steerke skriftlige og mundtlige kommunikationsevner og kan formidle komplekse budskaber pa en
enkel og klar made.
e  Erstruktureret, analytisk og detaljeorienteret med evnen til at bevare overblikket i en travl hverdag.
e Erselvsteendig og proaktiv med en steerk sans for at skabe relationer og samarbejde pa tveers af organi-
sationen.
e Erfortrolig med brug af IT-veerktgjer som MS Office, projektstyringsvaerktgjer og sociale medier.

Hvad vi tilbyder
Hos Vordingborg Forsyning tilbyder vi:
e Enalsidig og udfordrende stilling, hvor du far mulighed for at arbejde med strategi, koordinering og kom-
munikation i en dynamisk virksomhed.
e Enarbejdsplads med fokus pa baeredygtighed, innovation og udvikling.
e Gode muligheder for faglig og personlig udvikling.
e Etsteerkt feellesskab af engagerede kolleger, der breender for deres arbejde.
e En attraktiv lgnpakke og gode anseettelsesvilkar, der matcher dine kvalifikationer og erfaring.

Ansggning
Lyder denne stilling som noget for dig? Send din ansggning og CV til:
kasm@vordingborgforsyning.dk senest 30/09-2024.

For yderligere information om stillingen kan du kontakte Kaspar Mondrup pa 24940928.

Vordingborg Forsyning er en moderne virksomhed, der arbejder for at levere baeredygtige lasninger inden for el, vand, varme
og spildevand. Vi servicerer borgerne i Vordingborg Kommune med fokus pa hgj forsyningssikkerhed og effektiv drift



